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การกรอกขออนุมัติงบประมาณโครงการ/กิจกรรม 

 คลิก [ เมนู : E-PROJECT -> สรางแบบคําขอจัดโครงการ ] 

 

1. [ Tab 1 : รายละเอียดโครงการ ] 

กรอกรายละเอียดโครงการใหครบทุกขอ (จํานวน 16 ขอ) 

2. [ Tab 2 : ความสอดคลองเชิงยุทธศาสตร ] 

มีท้ังสิ้น 9 ดาน โดยคลิกขยายกลองในแตละดานท่ีไอคอน + ทางมุมดานขวาของกลอง เพ่ือเลือก



ประเด็นความสอดคลอง ดังภาพ  

 
3. [ Tab 3 : กิจกรรมภายในโครงการ ] 

ระบุกิจกรรมท่ีจะจัดภายใตโครงการ (กรณีท่ีมีหลายกิจกรรม สามารถเขียนชื่อกิจกรรม เวนวรรค ตาม

ดวยเครื่องหมาย | ดังภาพ แลวกดปุมบันทึกขอมูลเพ่ือรีเฟรชหนาจอ 

 
เม่ือกดปุมบันทึกขอมูล กลับมาท่ี [ กิจกรรมภายในโครงการ ] จะพบกลองขอความรายละเอียด



กิจกรรมดังภาพ (ทานสามารถคลิกเลือกรายการกิจกรรมท่ีตองการลบออก พรอมกดปุมบันทึกขอมูล) 

 
สําหรับทุกกิจกรรมภายในโครงการ คลิกขยายกลองในแตละดานท่ีไอคอน [+] ทางมุมดานขวาของ

กลอง เพ่ือกรอกรายละเอียดของกิจกรรมใหครบ ประกอบดวย

 
• รายละเอียดกิจกรรม 

• ตัวช้ีวัด (ผลผลิตของกิจกรรม) 

การกรอกตัวชี้วัด ใหกดปุม [+] เพ่ือเพ่ิมตัวชี้วัด โดยแบงเปนดานซายและขวา ใหทานกรอก

ฝงดานซาย ((แผน) การปฏิบัติงาน) สวนดานขวา ใหเวนวางไว ยังไมตองกรอก ดังตัวอยาง 

 
• งบประมาณรายจายในกิจกรรม 



การกรอกงบประมาณรายจายในกิจกรรม ใหกรอกเปนจํานวนเงินท่ีคาดวาจะใช ใหทาน

กรอกฝงดานซาย ((แผน) การใชงบประมาณ) สวนดานขวา ใหเวนวางไว ยังไมตองกรอก ดัง

ตัวอยาง 

 
• รายจายของกิจกรรม (จําแนกตามกิจกรรมและหมวดรายจาย) 

ในสวนนี้เปนการแตกตัวคูณรายละเอียดรายจาย (บังคับกรอก) วิธีการกรอก ใหทําการกดปุม 

[+] เพ่ือเพ่ิมรายจายของกิจกรรม ดังตัวอยาง 

 
4. [ Tab 4 : รายจายสรุปตามกิจกรรม ] 

หากทานกรอกรายละเอียดการใชงบประมาณและการแตกตัวคูณรายละเอียดรายจายไมครบตาม

จํานวนท่ีตั้งไว จะปรากฏไอคอนตามหนาจอดังภาพ 

 
หากกรอกขอมูลครบถวยและถูกตอง จะปรากฏรายการสรุปรายจายดังภาพ 

 



การเสนอขออนุมัติงบประมาณโครงการ/กิจกรรมผานระบบ 

คลิก [ เมนู : E-PROJECT -> รายการแบบคําขอจัดโครงการ ] 

 

1. คลิกท่ีปุม [ เสนอขออนุมัติโครงการเพ่ือขอตั้งงบประมาณ (ผานระบบ) ] 

 
หมายเหตุ : กรุณาตรวจสอบขอมูลกอนเสนอ โดยเฉพาะรายละเอียดรายจายของกิจกรรมในโครงการ 

ควรเปนกลองสีเขียวแลวดังภาพ เม่ือทานเสนอผานระบบแลว จะไมสามารถ ลบ/แกไข รายการได 

 
2. แบบฟอรมรางขออนุมัติ/กําหนดผูพิจารณาอนุมัติตามลําดับข้ัน 

ในข้ันตอนนี้ ใหระบบเรื่อง/ขอความเนื้อหา พรอมกับกําหนดพิจารณาอนุมัติตามลําดับข้ัน ระบบจะ

ทําการบันทึก (ราง) กอนการเสนอจริง โดยจะเริ่มสงตั้งแตลําดับ 1 – 3 ทีละลําดับ ดังภาพ 



 
เม่ือกดบันทึกรางเรียบรอย ระบบจะมีปุมใหทานยืนยันและเสนออนุมัติอีกครั้ง 

 
เม่ือทานทําการเสนอเรียบรอย ระบบจะแสดงสถานการณอนุมัติเปนลําดับข้ันดังภาพ 

 
ในข้ันตอนระหวางสงอีเมลไปยังผูพิจารณาในแตละลําดับข้ัน หากเกิดปญหา ผูพิจารณาไมไดรับอีเมล 

ทานสามารถกดปุม [ Re-send Approval Email ] ไดอีกครั้ง 



เม่ือผานการพิจารณาอนุมัติเรียบรอย จะปรากฏปุม [ อนุมัติเรียบรอย ] ดังภาพ 
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