
คู่มือการใช้งานระบบ 
E-Doc ในการเบิกพัสดุ
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เข้าสู่ระบบ POL MISเข้าสู่ระบบ POL MISเข้าสู่ระบบ POL MIS111...

2. คลิกเลือกเบิกพัสดุใน2. คลิกเลือกเบิกพัสดุใน2. คลิกเลือกเบิกพัสดุใน Icon Icon Icon            
E-StockE-StockE-Stock

3. Save เอกสารตามตัวอย่างนี้ไว้3. Save เอกสารตามตัวอย่างนี้ไว้3. Save เอกสารตามตัวอย่างนี้ไว้
เพื่อแนบในระบบ e-Documentเพื่อแนบในระบบ e-Documentเพื่อแนบในระบบ e-Document

4. เข้าสู่ระบบ e-Document4. เข้าสู่ระบบ e-Document4. เข้าสู่ระบบ e-Document

5. คลิกปุ่ม สร้างหนังสือ5. คลิกปุ่ม สร้างหนังสือ5. คลิกปุ่ม สร้างหนังสือ



6. เลือกเทมเพลต6. เลือกเทมเพลต6. เลือกเทมเพลตขอเบิกพัสดุขอเบิกพัสดุขอเบิกพัสดุ

6. กรอกข้อมูลเบื้องต้นและจุดประสงค์การ6. กรอกข้อมูลเบื้องต้นและจุดประสงค์การ6. กรอกข้อมูลเบื้องต้นและจุดประสงค์การ
เบิกของเบิกของเบิกของ

-กรอกรายละเอียดผ่านระบบ e-Doc-กรอกรายละเอียดผ่านระบบ e-Doc-กรอกรายละเอียดผ่านระบบ e-Doc   
-โดยทำการกรอกล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน-โดยทำการกรอกล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน-โดยทำการกรอกล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน
ทำการทำการทำการ   
-พร้อมแนบ File เอกสารที่ Save จากระบบ-พร้อมแนบ File เอกสารที่ Save จากระบบ-พร้อมแนบ File เอกสารที่ Save จากระบบ
E-Stock ใน Pol MisE-Stock ใน Pol MisE-Stock ใน Pol Mis

7. กำหนด 7. กำหนด 7. กำหนด นางสาวกนกวรรณ อุ่นนันกาศนางสาวกนกวรรณ อุ่นนันกาศนางสาวกนกวรรณ อุ่นนันกาศ
และ นางสาวดวงพร ติ๊บใจ เป็นผู้ตรวจสอบและ นางสาวดวงพร ติ๊บใจ เป็นผู้ตรวจสอบและ นางสาวดวงพร ติ๊บใจ เป็นผู้ตรวจสอบ

และคลิกส่งหนังสือทุกท่านและคลิกส่งหนังสือทุกท่านและคลิกส่งหนังสือทุกท่าน

8. หากได้รับการอนุมัติแล้ว หน่วยคลังและพัสดุจะแจ้งหัวหน้างานทราบ และแจ้งให้ผู้ขอเบิก8. หากได้รับการอนุมัติแล้ว หน่วยคลังและพัสดุจะแจ้งหัวหน้างานทราบ และแจ้งให้ผู้ขอเบิก8. หากได้รับการอนุมัติแล้ว หน่วยคลังและพัสดุจะแจ้งหัวหน้างานทราบ และแจ้งให้ผู้ขอเบิก
ติดต่อรับพัสดุต่อไปติดต่อรับพัสดุต่อไปติดต่อรับพัสดุต่อไป
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