
รายงานผลการดำเนินงาน
ตามแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริตฯ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

คณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่



แบบฟอร์มติดตามผลการด าเนินงานตามแผนบริหารความเสี่ยงคณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ ณ ไตรมาสที่ 4 
7. การไม่ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง และการทุจริตในหน้าที่ 
7.1 ประเมินระดับความเสี่ยง 
โอกาสที่จะเกิดความเสี่ยง (ค่า L : Likelihood) 
ล าดับ โอกาสที่จะเกิดความเสี่ยง ระดับ ประเมินโอกาส 

1 จ ำนวนข้อตรวจพบที่ เ ป็ น
ร ะ ดั บ สี ส้ ม แ ล ะ สี แ ด ง                    
จำกส ำนักงำน กำรตรวจสอบ
ภำยใน (ใช้ข้อมูลสะสมทั้งปี)  

ระดับ 5 : มีข้อตรวจพบที่เป็นระดับสีส้มและสีแดง จำกส ำนักงำนกำรตรวจสอบภำยใน 
จ ำนวนมำกกว่ำ 20 เรื่องขึ้นไป 
ระดับ 4 : มีข้อตรวจพบที่เป็นระดับสีส้มและสีแดง จำกส ำนักงำนกำรตรวจสอบภำยใน 
จ ำนวน 15 - 20 เรื่อง 
ระดับ 3 : มีข้อตรวจพบที่เป็นระดับสีส้มและสีแดง จำกส ำนักงำนกำรตรวจสอบภำยใน 
จ ำนวน 10 - 14 เรื่อง 
ระดับ 2 : มีข้อตรวจพบที่เป็นระดับสีส้มและสีแดง จำกส ำนักงำนกำรตรวจสอบภำยใน 
จ ำนวน 5 - 9 เรื่อง 
ระดับ 1 : มีข้อตรวจพบที่เป็นระดับสีส้มและสีแดง จำกส ำนักงำนกำรตรวจสอบภำยใน 
จ ำนวน 0 - 4 เรื่อง 

 

ประเมินเมื่อ ระดับ 
ไตรมำส 1 1 
ไตรมำส 2 1 
ไตรมำส 3 1 
ไตรมำส 4 1 

2 จ ำนวนกำรสอบสวนควำมผิด
กำรทุจริ ต ในหน้ ำที่  ( วิ นั ย
ร้ำยแรง) (ใช้ข้อมูลสะสมทั้งปี) 

ระดับ 5 : มีจ ำนวนกำรสอบสวนในควำมผิดกำรทุจริตในหน้ำที่ (วินัยร้ำยแรง) จ ำนวน 
5 เรื่องข้ึนไป 
ระดับ 4 : มีจ ำนวนกำรสอบสวนในควำมผิดกำรทุจริตในหน้ำที่ (วินัยร้ำยแรง) จ ำนวน 
4 เรื่องข้ึนไป 
ระดับ 3 : มีจ ำนวนกำรสอบสวนในควำมผิดกำรทุจริตในหน้ำที่ (วินัยร้ำยแรง) จ ำนวน 
3 เรื่อง 
ระดับ 2 : มีจ ำนวนกำรสอบสวนในควำมผิดกำรทุจริตในหน้ำที่ (วินัยร้ำยแรง) ไม่เกิน 
2 เรื่อง 
ระดับ 1 : ไม่มีจ ำนวนกำรสอบสวนในควำมผิดกำรทุจริตในหน้ำที่ (วินัยร้ำยแรง) 

  

ประเมินเมื่อ ระดับ 
ไตรมำส 1 1 
ไตรมำส 2 1 
ไตรมำส 3 1 
ไตรมำส 4 1 

 
 



ผลกระทบหากเกิดความเสี่ยง (ค่า I : Impact) 
ล าดับ โอกาสที่จะเกิดความเสี่ยง ระดับ ประเมินโอกาส 

1 ผลกระทบด้ำนชื่อเสียง ระดับ 5 : เกิดควำมเสียหำยด้ำนชื่อเสียง ในระดับบุคคลและมหำวิทยำลัย 
ระดับ 4 : เกิดควำมเสียหำยด้ำนชื่อเสียง ในระดับบุคคลและส่วนงำน 
ระดับ 3 : เกิดควำมเสียหำยด้ำนชื่อเสียง ในระดับบุคคลและหน่วยงำน 
ระดับ 2 : เกิดควำมเสียหำยด้ำนชื่อเสียง ในระดับบุคคล 
ระดับ 1 : ไม่มีกำรเสียชื่อเสียง 
 
เหตุผลในการประเมินระดับนี้*ไม่มีกการเสียชื่อเสียง 

 

ประเมินเมื่อ ระดับ 
ไตรมำส 1 1 
ไตรมำส 2 1 
ไตรมำส 3 1 
ไตรมำส 4 1 

2 มูลค่ำควำมเสียหำยต่อองค์กร
หรือบุคคลภำยนอก หรือ
เทียบเท่ำควำมเสียหำย 

ระดับ 5 : มูลค่ำควำมเสียหำย เกิน 1,000,000 บำทข้ึนไป 
ระดับ 4 : มูลค่ำควำมเสียหำย ตั้งแต่ 500,001 – 1,000,000 บำท 
ระดับ 3 : มูลค่ำควำมเสียหำย ตั้งแต่ 100,001 – 500,000 บำท 
ระดับ 2 : มูลค่ำควำมเสียหำยหรือ ไม่เกิน 100,000 บำท 
ระดับ 1 : ไม่มีมูลค่ำควำมเสียหำย 
 
เหตุผลในการประเมินระดับนี้*ไม่มีมูลค่าความเสียหาย   

ประเมินเมื่อ ระดับ 
ไตรมำส 1 1 
ไตรมำส 2 1 
ไตรมำส 3 1 
ไตรมำส 4 1 

ระดับควำมเสี่ยง ของไตรมำสที่ 3 (ไตรมำสปัจจุบัน)  ระดับ   L : 1 x I : 1 = 1    ระดับควำมเสี่ยง : ต่ ามาก 
 
 
 
 
 
 
 
 



7.2 มาตรการการจัดการความเสี่ยง  
ที ่ กิจกรรม การด าเนินการ สรุปผลการด าเนินงานที่ส าคัญ 

 ยังไม่ได้
ด าเนินการ 

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

ด าเนินการ
เสร็จแล้ว 

1 พัฒนำ ร ะบบกำ ร รั บ ข้ อ ร้ อ ง เ รี ย น แ ล ะ               
กำรจัดกำรข้อร้องเรียน 

  ✓ คณะรัฐศำสตร์ฯ ได้ด ำเนินกำรปรับปรุงระบบรับข้อร้องเรียนและ
จัดกำรข้อร้องเรียนของคณะรัฐศำสตร์ฯ เรียบร้อยแล้ว โดยได้
ด ำเนินกำร ดังนี้  

1. ปรับปรุงกระบวนกำรและขั้นตอนกำรท ำงำนของระบบ 
VOC  

2. จัดท ำคู่มือกำรจัดกำรเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตและประพฤติ
มิชอบ คณะรัฐศำสตร์ฯ 

3. จัดท ำผังกำรจัดกำร กำรสื่อสำรในภำวะมีควำมเสี่ยง (Crisis 
Communication Management) 

รำยละเอียดดังเอกสำรแนบ และได้เผยแพร่บนเว็บไซต์ของคณะ
รัฐศำสตร์ฯ ตำมโครงกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำร
ด ำเนินงำนของส่วนงำน CMU – ITA 2566 ดังเอกสำรแนบ 1 

2 มีกำรตรวจสอบภำยในและรำยงำนผลอย่ำง
เป็นระบบและสม่ ำเสมอ 

  ✓ คณะฯ ได้จัดท ำรำยงำนงบกำรเงินประจ ำเดือน เพ่ือให้ส ำนักงำน
กำรตรวจสอบภำยในสอบทำนเป็นประจ ำทุกเดือน และน ำรำยงำน
ผลกำรสอบทำนรำยงำนกำรเงินที่ได้รับจำกส ำนักกำรตรวจสอบ
ภำยในเสนอต่อคณะกรรมกำรบริหำรประจ ำคณะรัฐศำสตร์ และ
คณะกรรมกำรอ ำนวยกำรทรำบ 

3 อบรมสัมมนำ/ ซักซ้อมท ำควำมเข้ำใจ/              
ให้ควำมรู้ เกี่ยวกับข้อกฎหมำย และระเบียบ
ข้อบังคับท่ีผิดพลำดบ่อย ๆ พร้อมมีช่องทำงให้
ค ำปรึกษำ เช่น กำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนทั่วไป 

 ✓  คณะฯ ได้รวบรวมประเด็นข้อค ำถำมค ำตอบในกำรปฏิบัติงำนด้ำน
กำรเบิกจ่ำยเงิน และพัสดุ ที่พบข้อผิดพลำด โดยจะได้สรุปแจ้งให้
บุคลำกรคณะฯ ทรำบและเพ่ือซักซ้อมท ำควำมเข้ำใจให้เป็นไปใน
ทิศทำงเดียวกัน ผ่ำนช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ (ไลน์) ทุกเดือน  
เอกสำรแนบ 2 



ที ่ กิจกรรม การด าเนินการ สรุปผลการด าเนินงานที่ส าคัญ 
 ยังไม่ได้

ด าเนินการ 
อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

ด าเนินการ
เสร็จแล้ว 

 
4 จัดท ำแผนป้องกันกำรทุจริต   ✓ 1. ได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนป้องกันทุจริต คณะรัฐศำสตร์ฯ ประจ ำปี

งบประมำณ 2566 – 2568 
2. ผลกำรด ำเนินกำรตำมแผนฯ ณ ไตรมำส 3 รำยละเอียดดังนี้ 
     ยุทธศำสตร์ที่ 1 : ปลูกจิตสำนึกกำรต่อต้ำนกำรทุจริต  ร้อยละ
ควำมส ำเร็จคิดเป็นร้อยละ 100 
     ยุทธศำสตร์ที่ 2 : พัฒนำระบบกำรบริหำรและเครื่องมือในกำร
ป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริต ร้อยละควำมส ำเร็จ              คิด
เป็นร้อยละ 100 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ  1 
 ข้อ 1 ประกอบด้วย  

1.1 ปรับปรุงกระบวนกำรและขั้นตอนกำรท ำงำนของระบบ VOC  

 
 
1.2 จัดท ำคู่มือกำรจัดกำรเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ คณะรัฐศำสตร์ฯ สำมำรถดำวน์โหลดไฟล์ได้ที่ 

https://www.pol.cmu.ac.th/article/OIT66/O27.pdf 
 
 

 
 
 

https://www.pol.cmu.ac.th/article/OIT66/O27.pdf


 
 
 

1.3 จัดท ำผังกำรจัดกำร กำรสื่อสำรในภำวะมีควำมเสี่ยง (Crisis Communication Management) 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสำรแนบ 2 
 

ประเด็นค าถามที่พบบ่อยในการด าเนินการทางพัสดุ 

ล าดับที ่ ถาม ตอบ 

1. ค่ำอำหำร ค่ำอำหำรว่ำง ค่ำที่พัก ค่ำเดินทำง ต้องด ำเนินกำรจัดซื้อจดัจ้ำง หรือไม่  ค่ำอำหำร ค่ำอำหำรว่ำง ค่ำที่พัก ค่ำเดินทำง ไม่ ต้องด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
 

2. ส ำนักวิชำได้รับกำรอนุมัติให้ จัดโครงกำร/กิจกรรม/อบรม ซึ่งมีรำยกำรค่ำใช้จ่ำย ค่ำวัสดุ 
ค่ ำ จ้ ำ ง เ หม ำ รถตู้ โ ด ยส ำ ร  ค่ ำ ถ่ ำ ย เ อกส ำ ร  ค่ ำ ก ร ะ เป๋ ำ  ค่ ำ เ ช่ ำ ส ถ ำน ที่   
ค่ ำ เ ช่ ำ ร ถ  ค่ ำ ป้ ำ ย ไ ว นิ ล  ค่ ำ ข อ ง ที่ ร ะ ลึ ก วิ ท ย ำ ก ร  
วงเงินไม่เกิน 10,000 บำท จะต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร 

1. ให้เจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุไปก่อน แล้วรีบ
รำยงำนขอควำมเห็นชอบพร้อมด้วยหลักฐำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงนั้นเสนอต่อหัวหน้ำ
หน่วยงำน ภำยใน 5 วันท ำกำรถัดไป 

2. เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบแล้วถือว่ำรำยงำนขอควำมเห็นชอบ
ดังกล่ำวเป็นหลักฐำนในกำรตรวจรับโดยอนุโลม 
 

3. ค่ำบริกำรไปรษณีย์ ค่ำธรรมเนียมธนำคำร ต้องด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง หรือไม ่ ค่ำบริกำรไปรษณีย์ ค่ำธรรมเนียมธนำคำร ไม่ ต้องด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  
 

4. ใครเป็นผูม้ีหน้ำที่ก ำหนดรำยละเอยีดคุณลักษณะเฉพำะ (งำนซื้อ) หรือขอบเขตของงำน 
(งำนจ้ำง) 

ผู้มีหน้ำที่ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ (งำนซื้อ) หรือขอบเขตของงำน (งำนจ้ำง) 
ตำมระเบียบข้อ 21 คือ คณะกรรมกำร หรือเจ้ำหน้ำที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง เป็น
ผู้ด ำเนินกำร โดยมำกจะเป็นผู้ที่มีควำมต้องกำรใช้พัสดุนั้นๆ เป็นผู้ด ำเนินกำร และมี
แนวทำงปฏิบัติในกำรจัดท ำร่ำงรำยละเอียดขอบเขตของงำนทั้งโครงกำร (Terms of 
Reference : TOR) ตำมหนังสือที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนำคม 2566  
 

5. ใครเป็นผูม้ีหน้ำที่ก ำหนดรำคำกลำงในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ ผู้มีหน้ำที่ก ำหนดรำคำกลำงในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ  คือเจ้ำหน้ำที่ของรั ฐหรือ
คณะกรรมกำรที่ได้รับมอบหมำยให้ก ำหนดรำคำกลำงซึ่งอำจเป็นผู้มีหน้ำที่ก ำหนดขอบเขต
ของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง ตำมหนังสือเวียนที่ 
กค 0433.2/ว206 ลงวันที่ 9 พฤษภำคม 2562 
 

6. แหล่งที่มำของรำคำกลำง (อ้ำงอิง) กรณีใช้รำคำที่ได้มำจำกกำรสืบรำคำจำกท้องตลำด 
ต้องด ำเนินกำรอยำ่งไร 

กำรสืบรำคำจำกท้องตลำดต้องสืบรำคำให้เหมำะสมกับขอบเขตของงำนหรือคุณ
ลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง โดยสืบรำคำไม่น้อยกว่ำ 3 รำย เว้นแต่บำงกรณีมี
น้อยกว่ำ 3 รำย ให้สืบเท่ำที่มี 
 



ล าดับที ่ ถาม ตอบ 

7. ค่ำวัสดุ หมำยถึงอะไร ค่ำวัสดุ หมำยถึง รำยจ่ำยเพื่อให้ได้มำซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภำพไม่คงทำนถำวร หรือ
ตำมปกติมีอำยุกำรใช้งำนไม่ยืนนำน สิ้นเปลือง ใช้แล้วหมดไป หรือเปลี่ยนสภำพ เช่น 
ปำกกำ ดินสอ เก้ำอี้พลำสติก หลอดไฟ สำยไฟ ตลับผงหมึก กระดำษ เป็นต้น 
 

8. ค่ำครุภณัฑ์ หมำยถึงอะไร ค่ำครุภัณฑ์ หมำยถึง รำยจ่ำยเพื่อจัดหำสิ่งของที่โดยสภำพมีลักษณะคงทนถำวร มีอำยุกำร
ใช้งำนยืนนำน เมื่อช ำรุดแล้ว สำมำรถซ่อมแซมให้ใช้งำนได้ดังเดิม 
 

9. ค่ำใช้สอย หมำยถึงอะไร ค่ำใช้สอย หมำยถึง รำยจ่ำยเพื่อให้ได้มำซึ่งบริกำร เช่น ค่ำจ้ำงเหมำท ำควำมสะอำด ค่ำเช่ำ
สถำนที่ ค่ำจ้ำงเหมำบริกำรรถ 
ตู้โดยสำร เป็นต้น 

10. ถ้ำมีควำมต้องกำรใช้พัสดุ จะสำมำรถด ำเนินกำรไปก่อน แล้วน ำใบเสร็จรับเงิน บิลเงิน
สด มำท ำจดัซื้อจัดจำ้งย้อนหลังได ้หรือไม่  (กรณีไม่ใช่โครงกำร/กิจกรรม)  

หำกมีควำมต้องกำรใช้พัสดุ ผู้ที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้น ต้องด ำเนินกำร ดังนี้ 
1. ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะส ำหรับงำนซื้อ หรือก ำหนดขอบเขตของงำน
ส ำหรับงำนจ้ำง  
2. สืบรำคำท้องตลำด เพื่อจะได้ทรำบรำคำกลำงและวงเงินในกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำง 
3. ด ำเนินกำรขออนุมัติค่ำใช้จ่ำย ในระบบ e-doc 
4. ฝ่ำยพัสดุด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำม TOR และภำยใต้วงเงินงบประมำณที่ก ำหนด และ
กระบวนกำรตำม พรบ. ระเบียบ ข้อบังคับ 
5. ผู้ใช้พัสดุรอรับพัสดุและพิจำรณำตรวจรบัก่อนน ำไปใช้งำน 

 
11. หำกมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนต้องใช้พัสดุ ต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร ให้เจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในกำรปฏิบัติงำนนั้น ด ำเนินกำรไปก่อนแล้วรีบรำยงำนขอ

ควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ โดยยึดหลักกำรตำมระเบียบกระทรวงกำรคลงัวำ่
ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 วรรค 2  

- มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วน 
- ไม่ได้คำดหมำยไว้ก่อน 
- ไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน 

 
12. ถ้ำมีควำมต้องกำรซื้อยำและเวชภณัฑ์ จำกศูนย์บริกำรเภสัชกรรม คณะเภสัชศำสตร์ ซื้อ

ปุ๋ยและวสัดุกำรเกษตร จำกคณะเกษตรศำสตร์ หรือใช้บริกำรของสว่นงำน เช่น ค่ำ
ด ำเนินกำรตำมแนวทำงกำรใช้บรกิำรภำยในหน่วยงำนมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ แนวทำง
ที่ 2 กรณีเงินสด (วงเงินไมเ่กิน 50,000 บำท ดังนี้ 
1.ยืมเงินทดรองรำชกำร 
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ตรวจกระดำษค ำตอบ กำรขอใช้สถำนท่ีเพื่อจัดอบรม กำรขอใช้ห้องปฏิบัติกำร
คอมพิวเตอร์ ต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร  

2.จัดซื้อสินค้ำจำกส่วนงำนผู้ให้บรกิำร 
3.ส่วนงำนผู้ให้บริกำรออกหลักฐำนกำรรับเงิน 
4.เจ้ำหน้ำท่ีของส่วนงำนผู้ใช้บริกำรน ำหลักฐำนทีไ่ดร้ับมำเพื่อเบิกเงินคืนเงินยืมทดรอง
รำชกำร โดยให้เจ้ำหน้ำทีผู่้จ่ำยเงินประทับตรำ/เขยีวข้อควำมว่ำ “จ่ำยเงินแล้ว” โดย
ลงลำยมือช่ือรับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พรอ้มท้ังวัน เดือน ปี 
ที่จ่ำยก ำกับไว้ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน 
 

13. กำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะส ำหรับงำนซื้อ ต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร กำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะส ำหรับงำนซื้อ อย่ำงน้อยต้องระบุ 
1. เทคนิคเฉพำะทำงหรือคณุสมบตัิเฉพำะของพัสด ุ

2. ระบุจ ำนวน 

3. ระบุขนำด เช่น ควำมสูง ควำมกว้ำง ควำมยำว ควำมลึก 

4. ระบุกำรรบัประกันคณุภำพ (ครุภัณฑ์) 
5. ระบุจ ำนวนวันที่ส่งมอบพัสด ุ

6. ระบุเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือก 

ข้อควรระวัง : ห้ำมมิให้ก ำหนดคณุลักษณะเฉพำะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อ
หนึ่ง หรือผู้ขำยรำยใดรำยหนึ่ง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



ปัญหาที่พบบ่อยในการตรวจสอบเอกสารเบิกจ่าย 

ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
1. กำรนับระยะเวลำเพ่ือค ำนวณค่ำเบี้ยเลี้ยง 
ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ไม่ได้หักค่ำเบี้ยเลี้ยง กรณีที่มีกำรจัดเลี้ยงอำหำรระหว่ำงฝึกอบรมและกรณีท่ีค่ำท่ีพัก
รวมอำหำรเช้ำแล้ว 
 
3.กำรเบิกค่ำพำหนะส่วนตัวไม่ถูกต้อง 
 
 
 

- เดินทำงในประเทศ 
ให้นับเวลำตั้งแต่ขณะที่ออกจำกสถำนที่อยู่หรือสถำนที่ 
ปฏิบัติงำนตำมปกติ จนถึง สถำนที่ปฏิบัติงำน/สถำนที่อยู่ 
กรณี พักแรม ให้นับ 24 ชั่วโมง เป็น 1 วัน วันถัดไปไม่ถึง 24 ชั่วโมง แต่
เกิน 12 ชั่วโมง ให้นับเป็นอีก 1 วัน แต่ถ้ำ 
ไม่ถึง 12 ชั่วโมง แต่เกิน 6 ชั่วโมง นับได้อีกครึ่งวัน 
กรณี ไม่พักแรม เกิน 6 ชั่วโมงนับได้ครึ่งวัน เกิน 12 ชั่วโมง นับได้ 1 วัน 
- เดินทำงไปต่ำงประเทศ 
ให้นับเวลำตั้งแต่เดินทำงออกจำกประเทศไทยจนถึงเดินทำงกลับถึงประเทศ
ไทย 
ตัวอย่าง เดินทำงไปปฏิบัติงำน 2 วัน นับเวลำได้ 2 วัน 13 ชม. สำมำรถ
เบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงได้ 3 วัน เนื่องจำกวันที่ 3 เกิน 12 ชม. แต่ถ้ำนับเวลำได้ 2 
วัน 12 ชม. จะเบิกค่ำ 
เบี้ยเลี้ยงได้เพียง 2 วัน  
 
- หำกหน่วยงำนที่จัดกิจกรรม/อบรม/ สัมมนำ มีกำรจัดเลี้ยงอำหำรกลำงวัน
และค่ำที่พักได้รวมค่ำอำหำรเช้ำแล้ว จะเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงได้เพียง 1 มื้อ คือ 
มื้อเย็นเท่ำนั้น 
 
- กรณีเบิกค่ำพำหนะส่วนตัว ให้ใช้ 
1.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111)  
2.แผนที่แสดงระยะทำงจุดเริ่มต้นและสิ้นสุด  



ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
 
 
 
 
 
4.แนบเอกสำรเบิกค่ำตอบแทนวิทยำกรไม่ครบถ้วน 
 
 
 
 
 

โดยให้เลือกระยะทำงที่สั้นที่สุด หำกระยะทำงมีเศษทศนิยม (50.80 
กิโลเมตร) ให้ปัดเศษท้ิง และเบิกได้เพียง 100 กม. 
- รถจักรยำนยนต์ เบิกได้กิโลเมตรละ 2 บำท 
- รถยนต์ส่วนบุคคล เบิกได้กิโลเมตรละ 4 บำท 
 
 
- กำรเบิกค่ำตอบแทนวิทยำกร จะต้องมีเอกสำร ดังนี้ 
1.ใบส ำคัญรับเงิน 
2.ส ำเนำบัตรประชำชน (เฉพำะบุคคลภำยนอก) 
3.หนังสือเชิญเป็นวิทยำกร 
4.แบบตอบรับกำรเป็นวิทยำกร 
 

5.กำรขอยืมเงินทดรองจ่ำยทั้งโครงกำรเพื่อใช้จ่ำยในรำยกำรเดียว เช่น ซื้อตั๋วเครื่องบิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.ไม่ได้ประทับตรำจ่ำยเงินทดรองแล้วและเซ็นชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินในใบเสร็จรับเงิน กรณีท่ียืมเงินทดรองจ่ำย 

- หำกต้องกำรยืมเงินเพ่ือใช้จ่ำยในบำงรำยกำรล่วงหน้ำก่อนจะถึงวันจัด
โครงกำร ให้ยื่นขอยืมเงินเฉพำะรำยกำรที่ต้องกำรใช้ก่อนและเมื่อใกล้ถึงวัน
จัดกิจกรรมจึงยืมเงินในส่วนที่เหลือ  
ตัวอย่าง มีค ำสั่งให้เดินทำงไปปฏิบัติงำนต่ำงจังหวัด และมีค่ำใช้จ่ำยที่จะขอ
เบิกคือ ค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำตั๋วเครื่องบิน ค่ำที่พัก ซึ่งกิจกรรมจะจัดขึ้นในเดือน
ถัดไป แต่มีควำมจ ำเป็นต้องช ำระเงินค่ำตั๋วเครื่องบินก่อน ให้ยื่นขอยืมเงิน
เฉพำะค่ำตั๋วเครื่องบิน เพียงรำยกำรเดียวก่อนได้ และเมื่อใกล้ถึงก ำหนดกำร
เดินทำงจึงขอยืมเงินในส่วนที่เหลือ คือ ค่ำเบี้ยเลี้ยงและค่ำท่ีพักอีกครั้งหนึ่ง  
 
- กรณีท่ียืมเงินทดรองจ่ำยเพื่อใช้จ่ำยในโครงกำร เมื่อส่งเอกสำรใช้คืนเงิน
ยืม ให้ผู้ยืมประทับตรำจ่ำยเงินทดรองและลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงินพร้อมลง
วันที่ที่จ่ำยเงินในใบเสร็จรับเงินหรือใบส ำคัญจ่ำยทุกฉบับ  
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