
คู่มือส ำหรับผู้ปฏิบัติงำน : แนวปฏิบัติกำรเบิกของท่ีระลึกคณะรัฐศำสตร์และรัฐประศำสนศำสตร์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบหลัก : หน่วยเทคโนโลยีสำรสนเทศและสื่อสำรองค์กร 

1. ชื่อกระบวนงำน : แนวปฏิบัติกำรเบิกของที่ระลึกคณะรัฐศำสตร์และรัฐประศำสนศำสตร์ 
2. วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 



3. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
3.1 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
4. ระยะเวลำกำรเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

5. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
หมายเลขโทรศัพท์ : 053 - 9421855 
อีเมล์ : sosittha.s@cmu.ac.th 
ลิ้งก์เข้าสู่ระบบ : http://mis3.pol.cmu.ac.th/esouvenir 



ขั้นตอนการเบิกของที่ระลึก
คณะรัฐศาสตรและรัฐประศาสนศาสตร มหาว�ทยาลัยเชียงใหม

1 เขาเว็บไซต  http://mis.pol.cmu.ac.th

2 เขาสูระบบดวย E-mail @cmu.ac.th 



3 เขาเว็บไซต  http://mis.pol.cmu.ac.th

4 เลือกของที่ระลึกที่ทานตองการ กด + จำนวนที่ตองการ



5 ระบุจ�ดประสงคการขอเบิกของที่ระลึก และ กด Confirm and Submit

6 กด Print Out พรอมพ�มพเอกสารและดำเนินการ
และยื่นใบขออนุมัติเบิกตอเจาหนาที่ดูแลของที่ระลึก 

ตัวอยางใบขออนุมัติเบิกของที่ระลึก


